Положение
об отделе программ и развития

сельской территории администрации
Воробьевского муниципального района Воронежской области
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел программ и развития сельской территории администрации Воробьевского муниципального района (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Воробьевского муниципального района (далее – администрация муниципального района).

1.2. В своей деятельности отдел программ и развития сельской территории руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов государственной власти, международными договорами Российской Федерации, законами Воронежской области, указами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства области, Уставом Воробьевского муниципального района, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района, а также настоящим Положением.

1.3. Положение об Отделе утверждается, изменяется распоряжением администрации Воробьевского муниципального района.

 1.4. Состав и численность работников Отдела определяется штатным расписанием, утвержденным распоряжением администрации Воробьевского муниципального района. 

 1.5.  Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счёт средств районного бюджета, предусматриваемых на финансирование деятельности администрации Воробьевского муниципального района. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
 
Основными задачами отдела программ и развития сельской территории администрации муниципального района являются:

        2.1. Создание необходимых условий для эффективного развития сельского хозяйства и других отраслей агропромышленного комплекса.
       2.2. Содействие развитию аграрной науки, внедрению передовых и новых методов хозяйствования, инновационных технологий в сельскохозяйственном производстве.
       2.3.  Содействие развитию научно-технического прогресса, организации пропаганды и информации о научно-технических достижениях.
       2.4. Создание равных условий деятельности всех хозяйствующих субъектов, поддержка предпринимательства на селе, содействие развитию крестьянских (фермерских) хозяйств, личных подсобных хозяйств граждан района, осуществляющих производство и реализацию продукции сельского хозяйства на территории Воробьевского района. 
       2.5.Координация деятельности сельскохозяйственных предприятий независимо от форм собственности в условиях рыночной экономики. 
       2.6.Оказание методологической, технологической, консультационной и организационной помощи сельскохозяйственным товаропроизводителям по вопросам, относящимся к компетенции отдела программ и развития сельской территории администрации муниципального района. 
       2.7.Выполнение мероприятий по мобилизационной подготовке.
 

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
В соответствии с основными задачами Отдел программ и развития сельской территории администрации муниципального района выполняет следующие функции: 
3.1. Готовит проекты постановлений и распоряжений администрации района по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.          
3.2. Участвует в разработке и контролирует в пределах своей компетенции программы и мероприятия, в сфере поддержки сельскохозяйственного производства. Обеспечивает рациональное использование выделяемых бюджетами всех уровней финансовых и других ресурсов в рамках реализации долгосрочных целевых и ведомственных программ  на поддержку ряда направлений развития сельскохозяйственного производства.         
3.3. Анализирует производственно-финансовую деятельность сельхозпредприятий АПК района на основе предоставляемой бухгалтерской отчетности предложений по стабилизации финансово-экономического состояния сельскохозяйственных предприятия.
3.4. Изучает коньюктуру рынка и распространяет необходимую информацию о ценах на продовольственном рынке.
3.5. Принимает участие в разработке балансов производства и использования основных видов сельскохозяйственной продукции.
3.6. Принимает участие в пределах своей компетенции при внедрении механизмов финансового оздоровления и реформирования неплатежеспособных сельскохозяйственных предприятий.        
3.7. Предоставляет департаменту аграрной политики Воронежской  области документы, полученные от сельскохозяйственных товаропроизводителей района (включая КФХ) и граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, для выплаты им субсидий по Программам и мероприятиям из бюджетов всех уровней.

3.8. Предоставляет департаменту аграрной политики Воронежской  области отчетности о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса района по формам в соответствии с установленным порядком и срокам.

3.9.Осуществляет работу по разработке годовых планов, прогнозированию и анализу производственно-финансовой деятельности всех категорий хозяйств АПК района.

3.10.Совместно с другими структурными подразделениями администрации района, отдел программ и развития сельской территории администрации муниципального района осуществляет, также:

- разработку основных направлений аграрной и продовольственной политики;

- прогнозирование, развитие и размещение отраслей агропромышленного комплекса;

- организацию подготовки и реализации программ социального и экономического развития района;

- содействие развитию крестьянских(фермерских) хозяйств, и других форм предпринимательства личных подсобных хозяйств граждан;

- осуществление государственной, инвестиционной  и социальной политики

 на селе;

- обеспечение ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций.

3.11. Осуществляет меры по воспроизводству плодородия почв, защите растений от вредителей и болезней, выполнение мероприятий по охране окружающей среды, племенному делу, семеноводству. Проводит мониторинг состоянии отрасли растениеводства в агропромышленном комплексе Воробьевского района и обобщение информации о структуре посевных площадей, валовом сборе сельскохозяйственных культур,  развитие семеноводства района, повышении  плодородия почв сельскохозяйственного назначения, мелиорации земель и вводе в оборот неиспользуемых земель. 

3.12.Координирует использование водных ресурсов, средств химизации и защиты растений, качество сырья и семян, состояние машинотракторного парка и оборудования, выполнение ветеринарных и карантинных мероприятий.
3.13. Координирует работу по ликвидации последствий стихийных бедствий и чрезвычайных ситуаций на предприятиях сельского хозяйства района.
3.14. Обеспечивает выполнение мероприятий гражданской обороны, защиты населения, животных и растений на территории района от чрезвычайных ситуаций природного характера в пределах компетенции отдела.

3.15. Организует и проводит семинары, учёбу со специалистами сельского хозяйства.

3.16.Рассматривает жалобы и обращения граждан сёл, консультирует по вопросам технологии выращивания крупного рогатого скота, свиней и птицы, возделывания сельскохозяйственных культур. 
Рассматривая обращения граждан, поступивших в Отдел, при необходимости организует их проверку на местах в соответствии с действующим законодательством.

3.17.  Участвует в работе комиссий, образованных при администрации Воробьевского муниципального района.
3.18.
Оказывает хозяйствам всех форм собственности методическую, информационно-аналитическую и консультативную помощь по организации и ведению  семеноводства, внедрению рациональных технологий производства растениеводства, а также по применению ресурсосберегающих технологий выращивания сельскохозяйственных культур.
3.19.
Содействует сельхозтоваропроизводителям Воробьевского муниципального района в  приобретении семян, минеральных удобрений, пестицидов, сельскохозяйственной техники, ГСМ.
3.20.
Обобщает информацию о потребности агропромышленного комплекса в нефтепродуктах и обеспеченности сельхозтоваропроизводителей Воробьевского муниципального района горюче-смазочными материалами. Составляет и согласовывает график их поставок.

3.21.
Участвует в организации областных семинаров и выставок технологий и технических средств производства, сельскохозяйственной продукции.
3.22.
Проводит обобщение опыта работы передовых хозяйств в растениеводстве и рекомендация его для применения другим сельхозпредприятиям Воробьевского муниципального района.
3.23. Осуществляет сбор информации о проведении сезонных полевых работ.
3.24 . Организует внедрения в производство новых высокоурожайных сортов и гибридов сельскохозяйственных культур.
3.25. Обеспечивает эффективное использования земель сельхозназначения, расположенных на территории Воробьевского муниципального района.
3.26. Участвует в организации независимой оценки объектов недвижимости, кадастровую оценку земель.
3.27. Осуществляет контроль за регулированием земельных отношений и контроль за рациональным использованием земельных ресурсов, ведет учет земель сельхозназначения, находящихся в муниципальной собственности на территории района.
3.28. Вносит предложения по управлению и распоряжением землями сельхозназначения, находящимися на территории района, передавая их по договору в аренду и иное возмездное и безвозмездное пользование, хозяйственное ведение и оперативное управление, доверительное управление другому лицу, в залог, в пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами администрации Воробьевского муниципального  района. Ведет учет заключенных договоров аренды.
3.29. Предоставляет муниципальные услуги, предусмотренные постановлением администрации Воробьевского муниципального района:
3.29.1.   Предоставление земельных участков сельхозназначения, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков сельхозназначения, государственная собственность на которые не разграничена. 
3.29.2. Предоставление земельных участков сельхозназначения, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов).
3.29.3.Предоставление земельных участков сельхозназначения, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства. 
3.29.4.Предоставление земельных участков сельхозназначения, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством. 
3.29.5.Раздел и объединение земельных участков сельхозназначения, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
 

4. ПРАВА ОТДЕЛА
 

       Отдел в ходе своей деятельности для осуществления поставленных задач и реализации полномочий по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг в подведомственных сферах деятельности вправе:        
4.1. Запрашивать в установленном порядке от сельскохозяйственных предприятий всех форм собственности материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.
        4.2. Готовить и созывать в установленном порядке совещания с руководителями и специалистами предприятий всех форм собственности (по согласованию) по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
        4.3. Принимать решения и участвовать в их подготовке в соответствии с должностными обязанностями.
        4.4. Получать от должностных лиц, в пределах своей компетенции документы, информацию и материалы, справки, расчеты и другие сведения, необходимые для исполнения должностных обязанностей.
        4.5. Посещать в установленном порядке, для исполнения должностных обязанностей, предприятия и организации независимо от форм собственности.
       4.6.Участвовать в заседаниях комиссий администрации муниципального района и заседаниях Совета народных депутатов Воробьевского муниципального района.
       4.7.Вносить предложения руководству администрации муниципального района по совершенствованию работы Отдела.
        4.8.Получать статистическую и другую информацию, необходимую для выполнения возложенных на Отдел задач.
4.9. Принимать участие в разработке, экспертизе и согласовании проектов муниципальных правовых актов Воробьевского муниципального района, затрагивающих вопросы, отнесенные к компетенции Отдела.

 

 
        5. ОБЯЗАНОСТИ ОТДЕЛА
Отдел обязан:

5.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации, Воронежской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Воробьевского муниципального района.

5.2. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных на Отдел функций.

5.3. Обеспечивать реализацию федеральных, областных и районных целевых программ в пределах своей компетенции.

5.4. Совместно с юридическим отделом администрации муниципального района отстаивать интересы Воробьевского муниципального района, в органах судебной власти и иных контрольных и надзорных органах, а также во взаимоотношениях с физическими и юридическими лицами, субъектами Российской Федерации и органами местного самоуправления.

5.5. Обеспечивать сохранность служебной и государственной тайны, не допускать разглашения персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.

5.6. Анализировать судебную практику, представления и протесты прокуратуры, экспертные заключения компетентных органов и готовить соответствующие документы, отражающие результаты анализа и предложения по улучшению правоприменения в подведомственных сферах.

5.7. Координировать деятельность:

- сельскохозяйственных товаропроизводителей района (включая КФХ)
- структурных подразделений  администрации муниципального района в подведомственных сферах деятельности;

- органов местного самоуправления сельских поселений Воробьевского муниципального района в подведомственной сфере деятельности.

5.8. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить предложения по улучшению работы Отдела, других структурных подразделений  администрации муниципального района.

5.9. Давать заключения по проектам нормативных правовых актов и нормативно-технических документов в части вопросов, относящихся к подведомственным сферам деятельности.

5.10. Давать консультации и разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

5.11. Осуществлять ведение архива документов, образующихся в ходе деятельности.

6. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ, ЕГО СТРУКТУРА
6.1. Работу Отдела курирует глава администрации муниципального района.

6.2. Руководство Отделом осуществляет заместитель главы администрации- начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением  администрации Воробьевского муниципального района.

6.3. В подчинении начальника отдела находятся должностные лица, относящиеся к отделу согласно штатному расписанию.

6.4. Начальник Отдела:

6.4.1. Организует работу Отдела в соответствии с возложенными задачами и функциями.

6.4.2. Вносит предложения по распределению обязанности между должностными лицами, входящими в состав Отдела, разрабатывает их должностные инструкции.

6.4.3. Вносит предложения по повышению квалификации и аттестации муниципальных служащих Отдела.

6.4.4. Участвует в заседаниях комиссий администрации муниципального района.

6.4.5. Решает иные вопросы, отнесенные к полномочиям Отдела.

6.5. Структура управления, численность и фонд оплаты труда работников отдела утверждается нормативно-правовыми актами администрации Воробьевского муниципального района.
7. ОТВЕТСТВЕНОСТЬ
Отдел несет ответственность за:
7.1.Несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций.

7.2.Невыполнение указаний и поручений главы администрации Воробьевского муниципального района.

7.3.Неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

7.4.Несоблюдение сохранности документов, средств оргтехники, разглашение конфиденциальной информации.

7.5.Несоблюдение ограничений, связанных с муниципальной службой.

        7.6. На  начальника  Отдела  возлагается  персональная ответственность за:

     - соответствие   законодательству   визируемых    и    подписываемых документов;

     - составление, утверждение и представление достоверной отчетности;

     - своевременное, а также качественное исполнение документов  и поручений главы администрации муниципального района.

     - недопущение   использования   информации   работниками   Отдела  в неслужебных целях.

     - соблюдение трудового распорядка работниками Отдела.

     7.7. Ответственность работников Отдела устанавливается должностными инструкциями.

