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АДМИНИСТРАЦИЯ ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  27.06.2005 г.      №
  157           
  

  
            с. Воробьевка

Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации Воробьевского муниципального района 

В связи с изменением официального наименования муниципального образования Воробьевского района на основании Закона Воронежской области от 02.12.2004 г. № 70-ОЗ «Об установлении границ, наделении соответствующим статусом, определении административных центров муниципальных образований Бобровского, Воробьевского, Кантемировского районов», Устава Воробьевского муниципального района, принятого постановлением Воробьевского районного Совета народных депутатов от 17.12.2004 г. № 8/1, зарегистрированного постановлением администрации Воронежской области от 15.02.2005 г. № 92, (регистрационный номер 828):

П О С Т А Н О В Л Я Ю :


1. Утвердить Положение о финансовом отделе администрации Воробьевского муниципального района Воронежской области в новой редакции согласно приложению.


2. Признать утратившим силу Положение о финансовом отделе администрации Воробьевского района, утвержденное постановлением администрации Воробьевского района от 01.02.1999 г. № 28.


3. Возложить обязанности по государственной регистрации изменений в Положение на начальника финансового отдела администрации муниципального района О.Т. Шмыкову

Исполняющий обязанности 

главы муниципального района 



Д.Д.Слатвицкий

Приложение

Утверждено постановлением 

администрации Воробьевского 

муниципального района

Воронежской  области

от 27.06.2005 г.  № 157

П О Л О Ж  Е Н  И Е

о финансовом отделе администрации

Воробьевского муниципального района

Воронежской области

(новая редакция)

1. ОБЩИЕ    ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района Воронежской области (далее финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района) является финансовым органом администрации Воробьевского муниципального района, обеспечивающим проведение единой бюджетной политики и осуществляющим общее руководство организацией финансов Воробьевского муниципального района. 

Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района Воронежской области входит в единую структуру органов управления финансами на территории Воронежской области в части осуществления полномочий по управлению финансами местного бюджета в части осуществления полномочий по управлению финансами, переданными органами государственной власти органам местного самоуправления Воробьевского муниципального района.

Основные задачи, функции и полномочия Финансового отдела администрации Воробьевского муниципального района определяются федеральным и областным законодательством о бюджетном процессе, а также нормативными актами Совета народных депутатов Воробьевского муниципального района.      

1.2.  Финансовый отдел является структурным подразделением администрации Воробьевского муниципального района. 

Полное наименование: финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района Воронежской области.

1.3.  Финансовый отдел администрации муниципального района является юридическим лицом, имеет гербовую печать со своим наименованием, бюджетные или иные счета в учреждениях банков, имущество, а также необходимые для его деятельности печати, штампы и бланки.

1.4.   Финансовый отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Воронежской области, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.

1.5.   В своей деятельности Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Воронежской области, постановлениями Воронежской областной Думы, уставом Воробьевского муниципального района, правовыми актами Совета народных депутатов Воробьевского муниципального района, постановлениями и распоряжениями главы администрации Воробьевского муниципального района, положением о бюджетном процессе в Воробьевском районе Воронежской области утвержденным постановлением от 28.10.2004 года № 7/2, настоящим положением, иными правовыми актами.

1.6. Расходы на содержание финансового отдела администрации Воробьевского муниципального района осуществляются за счет средств районного бюджета, направляемых на содержание органов местного самоуправления.

1.7. Структура и штатная численность финансового отдела администрации Воробьевского муниципального района утверждается главой администрации Воробьевского муниципального района.

1.8. Местонахождение  финансового отдела администрации Воробьевского муниципального района: 397570 Воронежская область, Воробьевский район с.Воробьевка, пл. Свободы, 1.

2. ОСНОВНЫЕ  ЗАДАЧИ  ФИНАНСОВОГО  ОТДЕЛА
Основными задачами Финансового отдела администрации Воробьевского муниципального района являются:

2.1.   Осуществление единой  финансовой, бюджетной и налоговой политики на территории  муниципального района.

2.2. Составление проекта и обеспечение исполнения бюджета Воробьевского муниципального района.

2.3. Обеспечение активного воздействия финансов на социально-экономическое развитие Воробьевского муниципального района, эффективность развития, а также проведение мероприятий, направленных на развитие финансового рынка.

2.4.  Осуществление финансового контроля за рациональным и  целевым использованием бюджетных средств.

3.ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ  ФИНАНСОВОГО  ОТДЕЛА

3.1.Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района участвует в работе комиссий по комплексному анализу развития экономики района, разрабатывает необходимые меры по финансовому оздоровлению и структурной перестройке экономики.

3.2. Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района участвует в работе по составлению прогноза социально-экономического развития района на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективу.

3.3. Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района организует в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по составлению проекта районного бюджета, прогноза консолидированного бюджета района, разрабатывает проекты нормативов отчислений от районных налогов и сборов, других платежей, размеров отчислений из районного бюджета в бюджеты сельских поселений, а также составляет бюджет района.

3.4.Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района в установленном законодательством Российской Федерации порядке обеспечивает исполнение районного бюджета, осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации корректировку бюджетных начислений с учетом динамики цен и поступлений доходов в районный бюджет, осуществляет контроль за исполнением бюджета района и целевым использованием бюджетных средств, выделяемых из районного бюджета предприятиям, организациям и учреждениям, составляет отчет об исполнении бюджета района за истекший год и предоставляет его в главное финансовое управление администрации Воронежской области.

3.5. Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района осуществляет методическое руководство в области финансово-бюджетного планирования, бюджетного финансирования производственной и социально-культурных сфер и отчетности, а также доводит до учреждений и организаций района общие правила составления, рассмотрения, утверждения и исполнения смет расходов.

3.6. Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района подготавливает предложения и реализует меры по методологическому руководству бухгалтерским учетом и отчетностью в районе.

3.7. Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников бюджетных учреждений и организаций.

3.8. Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района осуществляет контроль за правильным и экономным расходованием средств на содержание аппарата управления и за недопущением перерасхода предельных ассигнований, установленных на эту цель, за соблюдением установленного законодательством порядка утверждения штатов и смет расходов на содержание аппарата управления, а также размеров окладов и ставок заработной платы.

3.9. Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района ведет приём граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, относящиеся к его компетенции, и принимает по ним необходимые меры.

4. ПРАВА  ФИНАНСОВОГО  ОТДЕЛА  АДМИНИСТРАЦИИ

ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Финансовый отдел администрации Воробьевского муниципального района имеет право:

4.1. Получать от предприятий, учреждений и организаций документы и материалы, необходимые   для составления проекта бюджета района, а также другие материалы и данные, необходимые для осуществления финансово-бюджетного планирования и финансирования расходов из  районного бюджета.

4.2. Получать от предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности материалы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием ассигнований, выделяемых из бюджета района.

4.3. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из районного  бюджета  предприятий, учреждений и организаций при наличии фактов незаконного расходования ими средств, а также в случае не предоставления  отчетов по установленной форме об израсходовании ранее отпущенных средств  и другой установленной отчетности с уведомлением об этом руководителей предприятий, учреждений и организаций.

4.4.  Взыскивать в установленном порядке с предприятий, учреждений  и организаций средства, выделенные из районного бюджета, используемые не по целевому назначению с наложением штрафов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.   Выдавать при необходимости беспроцентные ссуды из районного бюджета на покрытие  временных кассовых разрывов по бюджетам сельских поселений с погашением этих ссуд в пределах бюджетного года.

4.6. Проводить в пределах своей компетенции комплексные документальные ревизии и проверки поступления, сохранности и правильности расходовании средств районного бюджета и бюджетов сельских поселений.

4.7. Проводить документальные ревизии и проверки финансовой деятельности бюджетных предприятий, учреждений и организаций, а также осуществлять контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых предприятиям, учреждениям и организациям всех форм собственности, давать обязательные к исполнению указания по устранению выявленных нарушений.

4.8.   Получать в установленном порядке от органов местного самоуправления района отчеты об исполнении соответствующих бюджетов, запрашивать и получать в установленном порядке у предприятий, учреждений и организаций, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, статистические и иные отчетные данные, связанные с исполнением районного бюджета и бюджетов сельских поселений.

4.9.  Получать от банков и других кредитных учреждений справки по операциям и счетам предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, использующих средства бюджета Воробьевского муниципального района.

5.  РУКОВОДСТВО  ФИНАНСОВОГО  ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ

ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

5.1. Финансовый отдел администрации  Воробьевского муниципального района возглавляет начальник отдела.             

Начальник  финансового отдела администрации Воробьевского муниципального района назначается из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2004 года № 608

Начальник финансового отдела назначается на должность по согласованию с главным финансовым управлением администрации Воронежской области, которому направляются представления и документы по кандидатуре на замещение должности для проверки главным финансовым управлением  соответствия кандидата на замещение должности квалификационным требованиям в установленном порядке.

После получения согласия главного финансового управления глава администрации Воробьевского муниципального района производит назначение на должность начальника финансового отдела. Начальник финансового отдела осуществляет общее руководство деятельностью отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение стоящих перед финансовым отделом задач. 

Освобождение от должности начальника финансового отдела производится главой администрации Воробьевского муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Начальник финансового отдела может иметь заместителя, назначение на должность и освобождение, от должности которого производится начальником отдела по согласованию с главой администрации муниципального района. При отсутствии начальника финансового отдела, его обязанности исполняет заместитель начальника финансового отдела.

5.3. Начальник финансового отдела администрации Воробьевского муниципального района:

- вносит в установленном порядке на рассмотрение администрации Воробьевского муниципального района проекты правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;                             

- назначает на должность и освобождает от должности работников отдела;          

- утверждает смету расходов на содержание финансового отдела;

- вводит в действие штатное расписание, утвержденное главой администрации Воробьевского муниципального района. Разрабатывает и утверждает должностные инструкции работников отдела;

-  от имени финансового отдела приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности;

- осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Воронежской области.

5.4. Начальник финансового отдела издает приказы в пределах компетенции финансового отдела, на основе и во исполнение законодательства Российской Федерации и постановлений администрации Воробьевского муниципального района.

